BO VANHOA, THE THAO VADULICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC THE DUC THE THAO Pic lap - Ty do - Hanh phiic
HOIPONG THI TUYEN VIEN CHUC
NAM 2019 Ha Ngi, ngiyy 04 thang 12 niim 2019

sé6:A0%9 /TCTDTT-HBTTVC
Vv danh muc tai liéu 6n tap
mon Nghiép vu chuyén nganh

Kinh gui:
- Bénh vién Thé thao Viét Nam;
- Trung t4m Théng tin Thé duc thé thao;
- Trung t4m Thé thao Ba Binh.

Thuc hién Quyét dinh s6 1546/QD-TCTDTT ngay 19 thang 9 nim 2019
cua Téng cuc trudng Téng cuc Thé duc thé thao vé viée phé duyét K& hoach thi
tuyén vién chirc nim 2019 ciia Bénh vién Thé thao Viét Nam, Trung tim Thong
tin Thé duc thé thao va Trung tdm Thé thao Ba Dinh; Quyét dinh s6 1637/QP-
TCTDTT ngay 04 thang 10 ndm 2019 cua Téng cuc truéng Téng cuc Thé duc
thé thao v& viéc thanh 1ap Hai ddng thi tuyén vién chirc ndm 2019 cia Bénh vién
Thé thao Viét Nam, Trung tdm Thoéng tin Thé duc thé thao va Trung tdm Thé
thao Ba Dinh, dé dam bao viéc thuc hién cong tac thi tuyén vién chirc vong 2
theo dung k& hoach dé ra, Hoi ddng thi tuyén vién chirc nim 2019 da xdy dung
danh muc tai liéu 6n tdp mon Nghiép vu chuyén nganh (theo phu luc gui kém).

Hoi déng thi tuyén vién chirc dé nghi cac don vi thong bao danh muc tai
liéu 6n tap dén timg thi sinh tham gia du thi (danh myc tai liéu 6n tip dugc ding
tai trén website ctia Téng cuc Thé duc thé thao: https:/tdtt.gov.vn/)./4&
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Noi nhdn:

- Nhur trén;

- Téng cuc trudng (dé bao céo);
-Luu: VT, TCCB. MT 8.

Nguyén Hong Minh



Phuluc
BO VANHOA, THE THAOVADULICH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC THE DUC THE THAO Dic Iap - Tur do - Hanh phiic
HOIDPONG THI TUYEN VIEN CHUC
NAM 2019

DANH MUC TAI LIEU ON TAP MON NGHIEP VU CHUYEN NGANH
(Ban hanh kém theo Cong van so//é'gg /TCTDTT-HDTTVC ngay 04 thdng 12
nam 2019 cuia Hpi dong thi tuyén vién chirc)

A. Nbi dung 6n tip chung ddi véi cac vi tri vién chire nganh Y

(Bac sy, Pidu dudng hang IV, Duge s§, K§ thuit vién xét nghiém)

1. Luat Khém bénh, chita bénh s§ 40/2009/QH12 ngay 23 théng 11 nim
2009.

2. Luat bao hiém y té ngay 14 thang 11 ndm 2008 dugc sira ddi, bd sung
mot s didu theo Luat bao hiém y té ngay 13 théng 6 ndm 2014.

3. Nghi dinh cta Chinh phu s6 146/2018/ND-CP ngay 17 thang 10 nam
2018 quy dinh chi tiét va huéng dan bién phép thi hinh mot s6 diéu cua Luat
bao hiém y té.

4. Théng tu s6 07/2014/TT-BYT ngay 25 thang 02 nim 2014 ciia B§ Y té
vé quy téc Umg xir ctia cdng chirc, vién chite, ngudi lao dong lam viéce tai céc co

sdy té.

5. Théong tu lién tich sb 58/2015/TTLT-BYT-BTNMT cua lien Bo Y té va
Tai nguyén moi truong quy dinh vé quan ly chét thai y té.

6. Quyét dinh s6 2151/QD-BYT ngay 04/6/2015 ctia BO Y té vé viéc phé
duyét ké hoach trién khai thuc hién “Pdi méi phong cach thai do phuc vu cia
can bd y té huéng t6i su hai 1ong cia nguoi bénh”.

7. Quyét dinh s 1895/1977/QD-BYT ngay 19/9/1997 ctia B6 Y té vé viée
ban hanh Quy ché bénh vién.

B. N§i dung 0n tap véi cac vi tri tuyén dung

L. Vi tri chuyén vién xay dung quy hoach phat trién chuyén mén -
Bénh vién Thé thao Viét Nam

1. Luat Kham chita bénh sb 40/2009/QH12;

2. Bo Tiéu chi chét lugng Bénh vién Viét Nam ban hanh kém theo Quyét
dinh sb 6858/QP-BYT ngay 18/11/2016 cia By Y té;

3. Thong tu s& 19/2013/TT-BYT ngay 12 théang 7 nam 2013 cia Bo Y té
hudng dan thyc hién quan 1y chét luong dich vu khdm bénh, chira bénh tai bénh
vién;
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4. Thong tu lién tich sb 58/2015/TTLT-BYT-BTNMT ngay 31 thang 12
ndm 2015 cia BY Y té, BO Tai nguyén va Méi truong quy dinh vé quan ly chét
thai y té;

5. Thong tu sb 07/2014/TT-BYT ngay 25 thang 02 ndm 2014 ctia B6 Y té
quy dinh vé quy téc img xir ciia céng chirc, vién chitc, ngudi lao dong lam viée
tai cac co sO'y té;

6. Thong tu s6 16/2018/TT-BYT ngay 20 thang 7 nim 2018 ctia B§ Y té
quy dinh vé kiém soat nhiém khuén trong céc co sé kham bénh, chita bénh;

7. Quyét dinh s6 2088/QD-BYT ngdy 06 thang 11 ndm 1996 cuia BO Y té
vé viéc ban hanh “Quy dinh v& Y dc”;

8. Quyét dinh sb 1895/1977/QD-BYT ngay 19/9/1997 ctia Bd Y té vé viéc
ban hanh Quy ché bénh vién;

9. Théng tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 nam 2011 ciia B§ Néi
vu hudéng dan thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin ban hanh chinh;

10. Nghiép vu lién quan dén xay dung quy hoach, k& hoach chuyén mén
ctia Bénh vién Thé thao Viét Nam.

IL. Vi tri Ky thuat vién xét nghiém

1 Thong tu lién tich s6 26/2015/TTLT- BYT-BNV cua lién B0 Y té va Bo
Noi vy ngay 07 thang 10 nam 2015 quy dinh ma s6, tiéu chudn chirc danh nghé
nghiép diéu dudng, ho sinh, k¥ thuat y.

2. Théng tu sb 16/2018/TT-BYT ctia B Y té ngay 20 thang nam 2018
quy dinh v& kiém soat nhiém khudn trong céc co s& khdm bénh, chita bénh.

3. Quyét dinh s6 3916/Qb-BYT ngay 28 thang 8 nam 2017 cia By Y té
vé viéc phé duyét cac hudng din kidm so4t nhim khuan trong céc co s& khdm
bénh, chita bénh.

4. Thong tu s6 49/2018/TT-BYT ngay 28 thang 12 ndm 2016 cia B8 Y té
vé hudéng din hoat dong xét nghiém trong kham bénh, chita bénh.

5. Théng tu s6 01/2013/TT-BYT ctia B4 Y té ngay 11 thang 01 nam 2013
huéng dan thuc hién quan Iy chit lugng xét nghiém tai c& s& kham bénh, chita
bénh.

6. Quy trinh k¥ thuat xét nghiém co ban tai Bénh vién Thé thao Viét Nam.

7. Thong tu s6 26/2013/TT-BYT ngay 16 thang 9 nim 2013 cua B Y té
huéng din hoat déng truyén méu.

8. Quy trinh thu tyc hanh chinh: tiép nhan — xir ly — tra két qua mau xét
nghiém trén trén phan mém quén 1y kham, chita bénh clia Bénh vién Thé thao
Viét Nam.

III. Vi tri Duoc sy

1. Luat Dugc s6 105//2016/QH13 ciia Quéc héi.



2. Thong tu lién tich s6 27/2015/TTLT-BYT- -BNV cua lién Bo Y té va Bo
Noi vu ngay 07 thang 10 ndm 2015 quy dinh ma s6, tiéu chudn chirc danh nghé
nghiép dugc.

3. Théng tu s6 31/TT-BYT ngay 31 théng 12 nim 2012 cia Bo Y té
Hudng dan hoat d6ng dugce 14m sang trong bénh vién.

4. Thong tu s6 11/2018/TT-BYT ngay 04 thang 5 nam 2018 cia Bo Y té
quy dinh vé chat lucmg thudc, nguyén lidu lam thudc.

5. Thong tu s6 20/2017/TT-BYT ngay 10 théng 5 ndm 2017 cia By Y té
quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luét Dugc va Nghi dinh s6 54/2017/ND-CP
ngay 08/5/2017 cua Chinh phu vé thudc va nguyén liéu lam thudc phai kiém
soat dac biét.

6. Thong tu s6 30/2018/TT-BYT ctia Bo Y té ngay 30 thang 10 nam 2018
ban hanh danh muc va ty 18, diéu kién thanh toan d6i véi thude hoa dugce, sinh
phém, thude phong xa va chét danh ddu thudc pham vi dugc hudng cia nguoi
tham gia bao hiém ¥ té.

7. Thong tu s6 23/2011/TT-BYT ngay 10 théng 6 ndm 2011 cia BO Y té
huéng dan sir dung thuoc trong céc co sd' y té c6 giudong bénh.

8. Thong tur s6 52/2017/TT-BYT ngay 29 thang 12 nam 2017 cua B6 Y té
quy dinh vé don thuéc va viéc ké& don thudc hoa dugce, sinh phim trong diéu tri
ngoai tra.

9. Quyét dinh s6 772/QP-BYT ngay 04 thdng 03 ndm 2016 Ban hanh tai
liéu “Huéng dan thuc hién quén ly s dung khang sinh trong bénh vién”.

10. Phu luc Quyet dinh s 361/Qb-BYT Ngay 25 thang 01 nadm 2014 cia
B truéng B6 Y té “Hudng dan chén doan va diéu trj cac bénh co xwong khép”
vé Huéng dn str dung mot s6 thudc chinh trong didu tri cac bénh khop

11. Quy trinh thu tuc hanh chinh: tiép nhan don chi dinh - cép phét thude -
thanh to4n don thuéc ciia bénh nhan trén phin mém quéan ly kham, chita bénh
cua Bénh vién Thé thao Viét Nam.

IV. Vi tri Diéu du'ﬁ’ng vién trung cip (Hang IV)

1. Thong tur lién tich s6 26/2015/TTLT- BYT-BNV cua lién Bo Y té va Bo
Noi vu ngady 07 thang 10 nam 2015 quy dinh ma s, tiéu chuén chirc danh nghé
nghiép didu dudng, ho sinh, k¥ thuat y.

2. Théng tu sb 16/2018/TT-BYT ngay 20 thang 7 nam 2018 ctia B Y té
quy dinh vé kiém soét nhiém khuén trong céc co s& khdm bénh, chita bénh.

3. Quyét dinh sb 3916/Qb-BYT ngay 28 thang 8 nam 2017 cua Bo Y té
vé viéc phé duyét cac huéng dan kiém soat nhim khuén trong céc co s& kham
bénh, chira bénh.

4. Thong tu s6 07/201 I/TT-BYT cia BO Y té ngay 26 thang 01 ndm 2011
huéng dan cong téc didu dudng vé chdm s6¢ ngudi bénh trong bénh vién.
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5. Quy trinh tiép don, huéng din bénh nhan khém, chita bénh tai Bénh
vién Thé thao Viét Nam.

6. Quyét dinh sé 123/QD-K2DT ciia Cuc Khoa hoc Céng nghé va Dao
tao, BOY té ngay 27 thang 09 nam 2013 ban hanh Chuong trinh va tai liéu dao
tao “Chim séc nguoi bénh toan dién”.

7. Quy trinh k§ thuat diéu dudng ctia Bénh vién Thé thao Viét Nam

8. Quy trinh thyuc hién y 1énh miéng/di¢n thoai.

9. Quy trinh cham s6c bénh nhén chén thuong co — xuong — khép.

10. Quy trinh thu tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan vao - thyc hién y
1énh - kiém soat chi dinh chi - ra vién cua bénh nhén Bénh vién Thé thao Viét
Nam.

V. Vi tri Bac sy

1. Thong tu lién tich s6 10/2015/TTLT- BYT-BNV ngay 27 thang 5 nam
2015 cta lién B6 Y té va Bo Noi vu quy dinh ma s6, tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép béc s§, béc s§ y hoc du phong, y s¥.

2 Quyet dinh s6 772/QD-BYT ngay 04 thang 03 ndm 2016 Ban hanh tai
liéu “Huong dén thyc hién quan ly sir dung khang sinh trong bénh vién”

Quyet dinh s6 361/QD-BYT Ngay 25 thang 01 nam 2014 cua B9
trudng Bo Y t& “Huéng din chin doén va didu trj cdc bénh co xuong khdp”.

4. Chirc nang, nhiém vu chuyén mén y té cua cac khoa 1am sang, bénh
vién Thé thao Viét Nam.

5. Huéng xur ly ban dAu bénh nhan chén thuong tai Bénh vién Thé thao
Viét Nam.

6. Nguyén thc phan luéng bénh nhéan vao céc phong khdm chuyén khoa tai
Bénh vién Thé thao Viét Nam.

7. N6i dung vali cua T y té phuc vu giai thi dAu thé duc thé thao.

8. Van chuyén cép ciru chin thuong thé thao.

9. Quy trinh thu tuc hanh chinh: ti€p nhin khdm - chi dinh cén lam sang -
nhén xét dién bién lém sang - chi dinh y 1énh diéu tri - chi dinh ra vién ctia bénh
nhén trén phin mém quan ly kham, chita bénh ciia Bénh vién Thé thao Viét
Nam.

VL. Vi tri K& toin vién

1. Luét ngan séch nha nude sb 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015.

2. Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Ngan sach nha nudc;

3. Théng tu s6 342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cua B Tai chinh quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 didu cta Nghi dinh sO 163/2016/ND-
CP ngay 21/12/2016 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd dleu cia
Luat Ngén sach nha nudc;

4. Théng tu sé 161/2012/TT-BTC ngay 02/10/2012 quy dinh ché do kiém
so4t, thanh toan cac khoan chi ngan sach qua Kho bac nha nudc;



5. Thong tu sb 39/2016/TT-BTC ngay 01/03/2016 stra dbi, bd sung mot
sé diéu ctia Thong tu s6 161/2012/TT-BTC ngay 02/10/2012 quy dinh ché do
kiém soét, thanh toan cac khoan chi ngan sach qua Kho bac nha nuéc

6. Luat K& toén s 88/2015/QH13 ngay 20 théng 11 ndm 2015

7. Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mét s diéu ctia Luat K& toan.

8. Thong tu s6 162/2014/TT-BTC ngay 06/11/2014 cta B6 Tai chinh quy
dinh ché d6 quan 1y, tinh hao mon tai sén c0 dinh trong cdc co quan nha nudc,
don vi sy nghiép cong 1ap va céc tb chirc c6 st dung ngan séch nha nudc;

9. Théng tu sb 13/2017/TT-BTC ngay 15/02/2017 cua B¢ Tai chinh quy
dinh quéan ly thu, chi bang tidn mit qua hé thong kho bac nha nude.

10. Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cua Chinh phu quy
dinh co ché tu chu cta don vi sy nghiép cong lap.

_ 11. Théng tu s6 107/TT-BTC ngay 10/10/2017 cta Bd Tai chinh hudng
dan ché do keé todn hanh chinh, su nghiép.

VIL Vi tri Ky su cong nghé thong tin.

1. Ludt An ninh mang s 24/2018/QH14 ngay 12/6/2018;

2. Luat Coéng nghé th6ng tin;

3. Théng tu lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCN- BNV ngay 01/10/2014
cta B§ Khoa hoc cong nghé va B Noi vu quy dinh ma s6 va tiéu chuén chic
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh khoa hoc va cong nghé;

4. Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 ndm 2007 cua Chinh
pht ng dung cdng nghé théng tin trong hoat déng clia co quan nha nude

5. C4c kién thire, k§ ning vé CNTT:

- St dung, bao tri, bao dudng mdy vi tinh;

- Kién thtrc, k§ ning vé phan mém ma ngudn mé tmg dung tai céc co
quan nha nudc;

- Kién thtrc, k§ nang vé xay dung va quan tri co s dit liéu (thong qua céc
hé quan tri CSDL Oracle; MySQL; Microsoft SQL Server...);

- Kién thire, k§ ning vé phan cimg thiét bi cong nghé thong tin, kién trac
may tinh va mang may tinh;

- Kién thirc, ky nang vé quan tri, van hanh hé thdng mang mdy tinh, hé
thong thong tin;

- Kién thire, k§ ning vé an toan, bdo mat thong tin trén hé théng mang.

VIIL Vi tri Chuyén vién thuc hién ché @9 chinh sach, thi dua khen
thuéng - Bénh vién Thé thao Viét Nam

1. Luat Vién chuc;

2. Luat Béo hiém x4 hoi;

3. Luét Thi dua khen thuodng;
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4. Théng tu s& 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 ctia B Noi vu hudng
dan thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin ban hanh chinh.

5. Nghi dinh s6 56/2011/NP-CP ngay 04/7/2011 cua Chinh phi quy dinh
vé ché do phu cAp uu dii theo nghé d6i véi cong chirc, vién chiic cong téc tai
céc co sd y té cong lap;

6. Thong tu lién tich s6 02/2012/TTLT-BYT-BNV-BTC ngay 19/01/
2012 ctia Bo Y té, B Noi vy, By Tai chinh huéng dan thuc hién Nghi dinh s6
56/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cta Chinh phu quy dinh vé ché do  phu cép uu
dai theo nghé dbi v0'1 cdng chirc, vién chirc cong tac tai cac co sd'y té cong lap;

7. Thong tu sb 07/2019/TT-BVHTTDL ngay 30/8/2019 ctia Bd Van hoa,
Thé thao va Du lich vé viéc hudéng dan cong téc thi dua khen thudng nganh Vin
héa, Thé thao va Du lich;

8. Nghi dinh sb 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét thi hanh mdt sb didu ctia Luat Thi dua, Khen thudng;

9. Nghi dinh s 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cta Chinh phi quy dinh
vé dénh gié, phan loai, c4n bg, cong chirc, vién chirc;

10. Nghi dinh s6 88/2017/ND-CP ngay 27/7/2017 ctia Chinh phu sira doi,
bd sung mot s6 dleu ctia Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cua
Chinh phti quy dinh vé danh gla phén loai, can b, cong chire, vién chirc;

11. Vin ban hop nhéit s6 03HDHN/-BNV ngay 21/5/2019 ctia B§ Néi vu
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién churc

12. Nghi dinh s6 27/2012/ND-CP ngay 06/4/2012 ctia Chinh phi quy
dinh v& xir Iy ky luat vién chirc va trich nhiém bdi thuong, hoan tra ctia vién
chue.

IX. Vi trl Chuyén v1en quan ly tai sin, trién khai hoat dong lién
doanh lién két, kinh té truyén thong (Trung tim Théng tin Thé duc thé
thao, Trung tAm Thé thao Ba Dinh)

1. Luat Vién chuc;

2. Luét Quan ly, st dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017

3. Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 ndm 2011 ctia B Noi
vu huéng dén thé thirc va k§ thuat trinh by van ban hanh chinh.

4. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sb diéu cia Luat Quan ly, st dung tai sin cong;

5. Thong tu sb 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 huéng dan mot s6 noi
dung Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Ludt Quan ly, st dung tai san cong;

6. Nghi dinh s6 112/ND- CP ngay 26/6/2007 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Luét Thé duc, thé thao;



7. Nghi dinh s6 36/ND-CP ngay 29/4/2019 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé diéu ciia Luat Thé duc thé thao stra dbi, bd sung mot sd diéu ctia Luét
Thé duc, thé thao;

8. Thong tu. s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 huéng din mot s6 noi
dung Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh pht quy dinh
chi tiét mot sé diéu cua Luat Quan ly, st dung tai san cong;

9. Nghi dinh s 69/2008/ND-CP ngay 30/5/2008 ciia Chinh phi quy dinh
vé chinh sach khuyen khich x4 hoi héa ddi véi cac hoat dong trong linh vuc gido
duc, day nghé, y té, van hoa, thé thao va méi truong;

10. Nghi dinh s6 59/2014/NP-CP ngay 16/6/2014 ctia Chinh ph sira ddi,
bé sung mot sb didu cia Nghi dinh s6 69/2008/ND-CP ngay 30/5/2008 cua
Chinh pht quy dinh vé chinh sich khuyen khich xa hoi héa ddi véi cac hoat
dong trong linh vuc gido duc, day nghé, y t&, van hoa, thé thao va méi truong,

X. Vi tri Van thu trung cip

1. Luét Luu trit s6 01/2011/QH13 nim 2011;

2. Nghi dinh sé 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu ctia Luat Luu trit nam;

3. Nghi dinh s 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh pht quy dinh
vé quan ly va sir dung con dau;

4. Nghi dinh 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 ctia Chinh phti v& cong tac
vén thu;

5. Nghi dinh s6 09/2010/ND-CP ngay 08/2/2010 cia Chinh phu vé viéc
sira dbi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004
cta Chinh phu vé cong tac van thu;

6. Phép lénh cia Uy ban Thuong vu Qudc hoi sé 30/2000/PL-
UBTVQHI10 ngay 28/12/2000 vé Bao vé bi mat nha nudc;

7. Nghi dinh sb 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 ctia Chinh phi quy dinh |
chi tiét thi hanh Phap 1énh Bao vé bi mét nha nudc; ‘

8. Thoéng tu s6 21/2012/TT-BCA cua Bo Céng an quy dinh vé con dau,)
clia cac co quan, td chirc, chitc danh Nha nudc; 7

9. Théng tu sb 01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua Bd Noi vu quy
dinh quy trinh trao doi, luu trir, xr Iy tai liu dién tir trong cong tac van thu, cac
chirc néng co ban ctia hé théng quan ly tai liéu dién tr trong qué trinh xir ly cong
viéc clia céc co quan, tb chirc;

10. Théng tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 ciia Bo Néi vu hudng
dan quan Iy vin ban, lap hé so va nép luu hd so, tai lidu vao luu trir co quan.

11. Théng tu sb 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 ciia B6 Néi vu huéng
dan thé thirc va k¥ thut trinh bay van ban hanh chinh; ¢

12. Nghiép vu vé cong tic vian thu. g



